T.C
GEYVE KAYMAKAMLIGI
ILCE MUFTULUGU

HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HIZMETIN
TAMAMLAN
MA SURESI
(EN GEQ)

Telefon ile veya bizzat
gelerek sorulan dini

1 --- ANINDA
sorularin
cevaplandirilmasi
E-mail yoluyla sorulan
2  |dini sorularin Dilekge 15 GUN
cevaplandirilmasi
1- Dilekge,
3 [ihtida Islemleri 2- Fotograf, 1 SAAT
3- Yabanci uyruklu ise pasaport Ornegi.
Aile Irsat Rehberlik e o .
4 Biirosu Hizmetleri Telefonla sorulanlar ile yiiz ylize goriisme talepleri ANINDA
5 A.1'le Irsat _Rehberl}k e-posta veya dilekce. 15 GUN
Blrosu Hizmetleri
6 Vek_ale_t Yoluyla Kurban Banka Dekontu 30 DAKIKA
Kesimi
1- Dilekge
7 |Cami Devirleri 2- Caminin isim tutanagi 2 GUN
3- Cami devir tutanagi
8 |Cami Dersleri |Di|ek(;e 1 SAAT
Dernek, Vakif, Kurum ve
Kuruluslardan Vaaz ve . -
o Mevlit icin Camilerin Dilekge 7GUN
Kullanim izni
Tarihi Camilerde Film, . .
10 Fotograf Cekim Izni Dilekge 7GUN
Ulusal TV. lerin tarihi
11 |camilerde Mevlit Dilekge 15 GUN
programlarini ¢ekim izni.
1p [Gunesin dogusu ve batis ;)0 0 7 GUN
vakti 6grenme talepleri
Kur'an Kurslarina 1- Form dilekge .
13 Ogrenci Kayit Islemleri  [2- Vesikalik fotograf 10 DAKIKA
Yaz Kur'an Kurslarina . :
14 Ogrenci Kayit Islemleri Form dilekce 10 DAKIKA
1- Kurs binasina ait tahsis belgesi,
15 |Kur'an Kursu Agcilisi 2- Bina tanitma formu, 1AY

3- Milli Egitim Mudiirliigii raporu,
4- Saglik Miidiirliigii raporu,




NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

SURESI
(EN GEC)

16

Hafizlik Tespit Sinavlari
Bolge merkezi il
Miiftiiliiklerinde yapilir.

1- Hafizlik tespit sinavi miiracaat dilekgesi
2- Fotograf

10 DAKIKA

17

Camilerde Kur'an
Ogretimi Kurslarina
Kayit Islemleri

Form dilekce

10 DAKIKA

18

Hac On Kayit Islemleri

1- Form dilekge,

2- Niifus ciizdan1 fotokopisi,

3- On kayit iicretinin bankaya yatirildigina dair para
dekontu.

30 DAKIKA

19

Hac Kesin Kayit
Islemleri

1- Form dilekge,

2- Hac iicretinin tamaminin veya taksit miktarinin bankaya
yatirildigina dair para dekontu,

3- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan vesikalik
fotograf,

4- Pasaport.

30 DAKIKA

20

Umre kayit islemleri

1- Form Dilekce

2- Katilacag tur tarihi itibariyle gecerlilik siiresi en az (1) y1l
olan pasaport,

3- Niifus clizdan1 fotokopisi,

4- 4x6 ebadinda arka fon rengi beyaz olan vesikalik fotograf,
5- Umre seyahat iicretinin yatirildigina dair para dekontu,

6- As1 karti,

7- Umreye yalniz gidecek 45 yasindan kii¢lik bayanlar ile 18
yasindan kiigiik erkekler igin, noterden alinacak muvafakat
name ile taahhttname,

8- 45 yasindan kiiglik bayanlardan esleriyle birlikte gidecek
olanlarin evlenme cilizdan1 fotokopisi, yaninda esi olmayip
birinci derece erkek akrabasi ile gidecek olanlardan ise
akrabalik belgesi.

30 DAKIKA

21

Cami Derneklerinin il
Dis1 Yardim Istekleri i¢in
[stenen Belgeler

1- Dilekge,

2- 11 Sivil Toplumla Iliskiler Miidiirliigii izin Belgesi,
3- Yetki Belgesi

4- Onayli maliyet cetveli ve ihtiyag durumunu belirtir
fizibilite raporu,

5- Kaymakamlik Ust Yazis1,

6- Dernek Banka Hesap Ciizdan fotokopisi

3 AY

22

Cami Yapimi

1-
2-
3-

Dilekce

Tasdikli Proje

Yapinin devrine iligkin Noter Tasdikli Taahhiitname.
4- Tapu fotokopisi.

5- Arsanin Belediye imar Planinda Cami Yeri Olarak
Tahsisine Dair Belge.

15 GUN




NO

HiZMETIN ADI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

SURESI
(EN GEQ)

23

Cami Derneklerinin
Diyanet Isleri
Bagkanligi’ndan Cami
Insaatlarina iliskin
Yardim Talepleri

1- Dernek veya vakif ile imzalanan protokol,

2- Ingaat veya onarima ait teknik elemanlarca
hazirlanmis kesif raporu,

3- Faaliyete iliskin maliyet cetveli,

4- Insaatin son durumunu gésterir fotograf albimdi,
5- Insaat veya onarim yapilacak yere ait tapu /
tahsis belgesi veya kdy ihtiyar meclisi karari,

6- Tesekkilin Hukuki Statistnl gdsteren belgenin
fotokopisi (dernek tlizigu veya vakif senedi vb.)

7- Tesekkulln faaliyet gosterdigine dair milki idare
amirliginden alinacak belge,

8- Insaat Ruhsati veya Onarim Belgesi,

9- Dernek veya vakifin hesabinin bulundugu banka
subesinin ismi ve IBAN numarasini gosterir banka
hesabina iliskin fotokopi,

(Miracaat, caminin bagh bulundugu ilge
mufttligine yapilir)

30 GUN

24

Gercgek veya Tuzel
Kisilerce (Cami ve
Kur’an Kursu Yaptirma
Yasatma Dernekleri vb.)
cami yaptirma bagvuru
islemleri

1- Cami yeri imar planinda ibadet alan1 olarak ayrilmis
olmalidir.

2- Cami yapilacak alan 2500 m? den kiiciik olmamalidir.
3- Camii yapacak sahis veya tiizel kisiler dilekge ile
muracaat edeceklerdir.

4- Cami yapilacak yerin Tapusu olacaktir.

5- Cami Dernegi tarafindan cami yapilacaksa; Cami
yapilacagina dair alinan kararin fotokopisi getirilecektir.
6- Koylerde yapilacak cami i¢in Koy Muhtarlig1 Karar
Alacak ve. Kararin fotokopisi getirilecektir.

7- 11 ve Ilgelerde yapilacak camiler icin Miiftiiliikge Valilik
ve Kaymakamlik onay1 alinacaktir.

30 GUN

25

Aciktan Atama

1- T.C. Kimlik Numarasi beyani,

2- Diploma veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumca
onaylanmis sureti,

3- KPSS sonug belgesinin asli veya kurumca tasdikli sureti,
4- Hafizlik belgesinin asli veya kurumca onaylanmis sureti,
5- Sabika kaydi olmadigina dair yazili beyan,

6- Erkek adaylarin askerlikle ilisigi olmadigina dair yazili
beyant,

7- Saglikla ilgili olarak gorevini devamli yapmaya engel bir
durum olmadigina dair yazili beyan,

8- Stajyer vaizlik, stajyer Kur-an kursu dgreticiligi, imam-
hatiplik ve miiezzin-kayyimlik yeterlik belgesinin olduguna
dair yazili beyan,

9- Son bir yi1l i¢inde ¢ekilmis alt1 adet vesikalik fotograf.

( Bu belgelerin ashi ibraz edilmek kaydiyla suretleri
Baskanlik, miiftiilikler veya egitim merkezi mudurluklerince
tasdik edilebilir.)

10- Ogrenimini yabanci iilkelerde yapmis olanlarin denklik
belgesi,

11- Mal Beyannamesi.

3 AY




S. |, . . SURESI
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER (EN GEC)
1- Emekli veya gorevden ayrildig: tarihteki gorev yerini ve
en son ikamet adresini ve T:C kimlik numarasini, sahip
Emekli veya gorevden  [oldugu Pasaportun numarasini, telefon numarasini belirtir
26 ayrilanlarin pasaport pasaport miiracaat belgesi yazili beyani, 5 GUN
belgesi miiracaatinda 2- Esi, kiz1 veya ¢ocuklariin miiracaatinda memurun esi ve
cocugu oldugunu, T. C. Kimlik numarasin1 belirtir yazili
pasaport talep belgesi beyani.
4982 Sayil1 Bilgi Edinme
Hakki Kanunu
27  |Kapsaminda Yapilan Dilekce veya e-posta 15 GUN
Basvurularin
Cevaplandirilmasi
[steklilerin konuya iliskin genelde belirtilen sartlari
tasimalar1 ve asagida belirtilen belgeler ile ilge miftiiliigiine
miracaat etmeleri gerekmektedir.
- Evlenme basvurusu,
- Fotografli niifus clizdan1 fotokopisi, [STEKLILERIN
28 Nikah fslemleri - Miiracaata iliskin 1slak imzali beyanname, RANDEVU
- Resmi veya Ozel Saglik Kurum ve Kuruluglarindan YER VE
alinacak Saglik Raporu / Resmi Saglik Kurulu Raporu, TARIHINDE
- (Gerekli Hallerde) Riza Belgesi,
- Vesikalik fotograf,
- Niifus Kayit Ornegi ve Evlenme Ehliyet Belgesi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina
ragmen hizmetin belirtilen slirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin tespiti
durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine basvurunuz.12/01/2021

Elgrli\/[uracaat Tlge Miiftiiliigii :(kel:_lim Miiracaat Kaymakamhk

Isim : Murat OKUYAR Isim . Mustafa KUTLU
Unvan . llce Miiftiisii Unvan :  Kaymakam

Adres . Geyve llce Miiftiiliigii Adres . Geyve Kaymakamlig
Telefon 0264 517 00 40 Telefon 0264 517 52 30

Faks . 0264 517 53 27 Faks 0264 517 00 30
e-Posta . geyve@diyanet.gov.tr e-Posta . geyve@icisleri.gov.tr




